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Coordenadora de Extensdo: Profa Dra Luana Renostro Heinen

EVENTOS - INSCRICOES E CERTIFICADOS

Para a disponibiliza¢do do Link de Inscri¢cdes no sistema de Inscri¢des da UFSC ndo é necessario
que a Acdo de Extensdo tenha sido aprovada, basta que a acdo tenha sido cadastrada no SIGPEX.
A partir do cadastro e do envio da A¢do para aprovacdo ja sera disponibilizado o ndmero de
Protocolo (Campo “Numero” no SIGPEX). Tendo o Numero de Protocolo no SIGPEX o
coordenador da Ac¢ao ja podera disponibilizar o link para inscrigdes.

Como disponibilizar o link de inscricoes da acio de extensao?

1 - Coordenador da atividade acessa o link: http://inscricoes.ufsc.br/

2 - Coordenador da atividade entra com seu login e senha;
3 - Clicar na aba superior em “Atividades”.

4 - Depois, ao lado esquerdo, clicar em “Criar Nova Atividade”.

5 - Preencher com os dados necessarios para a identificacdo da atividade. Incluir no campo
“Projeto de extensao”, o numero da Ac¢ao de Extensdo cadastrada no SIGPEX.

Para outras ddvidas sobre o Cadastro da Atividade no sistema de inscri¢des, acesse o Manual
do Coordenador:

https://redmine.setic.ufsc.br/projects/manuais/wiki/INSC ManualCoordenador

Como Emitir os CERTIFICADOS?

Requisitos: ter uma acao de extensao (exceto programa de extensao) devidamente registrada
e APROVADA no SIGPEX.

O prazo para emissao de certificados é de 180 dias apo6s a finalizacdo da acdo de extensao.
Ultrapassado esse prazo sera necessario solicitar autorizacdo da PROEX para a emissdo dos
Certificados.

Para emitir os certificados o coordenador devera apresentar Relatdrio Final (quando
encerrada a atividade e o relatério final é registrado no proprio SIGPEX) ou_Relatdrio Parcial

(se faz necessario apenas para os casos em que a acao de extensao esteja em situacao diferente
de "Encerrado").

1 - Coordenador da atividade acessa o link: https://certificados.ufsc.br/

2 - Coordenador da atividade entra com seu login e senha;
3 - Clicar na aba superior em “Certificados” e depois em “Criar”.

4 - Na nova tela, sera possivel selecionar as a¢des de extensdao com registradas no SIGPEX e
aprovadas. Selecione a agdo para a qual quer emitir os certificados.

5 - Apos a selecdo da acdo de extensdo, deve-se selecionar como serao coletados os dados com
os nomes dos candidatos que receberao os certificados, por dois meios: 1) fornecendo a lista de
candidatos por arquivo TXT ou CSV; OU 2) importando os nomes dos participantes do sistema
de inscrig¢des: http://inscricoes.ufsc.br/.

6 - Apds importar os nomes dos participantes, deve-se selecionar “Habilitar a emissdo de
certificados”.


http://inscricoes.ufsc.br/
https://redmine.setic.ufsc.br/projects/manuais/wiki/INSC_ManualCoordenador
https://certificados.ufsc.br/
http://inscricoes.ufsc.br/
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7 — Caso a situacdo da atividade seja “Encerrado”, serdo emitidos os certificados. Caso a situacao
seja diferente de “Encerrado” sera mostrada uma secdo para Enviar o Relatério Parcial. Um
relatdrio parcial sera criado no préprio sistema (SIGPEx) e apo6s a aprovacao da chefia, os
certificados serdo habilitados a sua emissdo. (Ver imagens abaixo)

Nome da atividade que aparecera no certificado (apelido do certificado) # Configuragbes ~

A Projeto: Envolvendo os pais na escola Es Pacote: Atividade de teste para criagdo de Manual
84 Periodo: 21/09/2016 a 15/11/2016 @ Carga Horaria: 50 horas

& Tépicos abordados:

Topico 1
Topico 2
Topico 3

48 Participante

= Integrado com Atividade de teste para criagdo de Manual: Edigio de Manual 2014.2 do sistema de inscrigoes

Enviar Relatério Parcial Para que certificados sejam disponibilizados para emiss3o, o relatério parcial devera ser entregue. (mais detalhes)

Participantes sincronizados em: 01/11/2016

Relatario Parcial

Atencao! Serd criado um relatdrio parcial no sistema Sigpex com os dados deste

certificado.

A emissdo dos certificados estd condicionada a aprovacgio deste relatério.

Enviar Cancelar

Para outras ddvidas sobre o Cadastro da Atividade no sistema de inscri¢des, acesse o Manual
do Coordenador:

https://redmine.setic.ufsc.br/projects/manuais/wiki/CERT ManualCoordenador



https://redmine.setic.ufsc.br/projects/manuais/wiki/CERT_ManualCoordenador

